
คู่มือการให้บริการสำหรับผู้มาใช้บริการห้องสมุดกฎหมายคณะนิติศาสตร์ 
 

ชื่องาน ขั้นตอนการรับบริการ ระยะเวลาในการ
ให้บริการ 

ช่องทางให้บริการ หมายเหตุ 

งานบริการสืบคน้
ทรัพยากรสารสนเทศ  
 

1. เข้าใช้งานระบบสบืค้น Web OPAC ของมหาวิทยาลัยพะเยา หรือ
ผ่านแอปพลิเคชัน ALIST OPAC 

2. ระบุคำค้น (ชื่อเรื่อง, ผู้แต่ง หรือหัวข้อกฎหมายที่ต้องการ) 
3. จดบันทึก เลขเรียกหนังสือ (Call Number) และสถานะของ

หนังสือ (Available/Checked out) แล้วไปหยบิที่ชัน้ 

ประมาณ 2-5 นาที 
(ขึ้นอยู่กับความ
ซับซ้อนของข้อมูล) 

สืบค้นด้วยตนเองและ  
บรรณารักษ์ช่วยสบืค้น 

สามารถใช้ Internet เข้า
สืบค้นได้ทุกที่ผา่น  
Web OPAC ของ 
มหาวิทยาลยัพะเยา 

งานบริการยืมหนังสือ 1. นำหนังสือที่เลือกจากชั้นวางมายังเคาน์เตอร์บริการ (ใชบ้ัตร
สมาชิก,บัตรนิสิต) 

2. แสดงหลักฐานยืนยนัตัวตนต่อบรรณารักษ์ 
3. เจ้าหน้าที่บนัทึกข้อมูลการยืมลงในระบบ ALIST และประทบัตรา

วันกำหนดสง่ 

5 นาทตี่อการ
ให้บริการ 

เคาน์เตอร์บริการ
ห้องสมุดกฎหมาย 
 

กำหนดให้ยืมได้ 15 
วัน  
นำมาคนืก่อนได้ 
สามารถยืมต่อได ้

Walkin และ Online 

งานบริการคืนหนังสือ 1. นำหนังสือมายื่นที่เคาน์เตอร์บรกิาร (ไม่ต้องใช้บัตรสมาชิก, บตัร
นิสิต) 

2. เจ้าหน้าที่ทำการรับคืนในระบบและตรวจสอบสภาพหนังสือ 

3. กรณีส่งเกินกำหนด จะต้องชำระค่าปรับตามระเบียบ
มหาวิทยาลยัพะเยา 

5 นาทตี่อการ
ให้บริการ 

เคาน์เตอร์บริการ
ห้องสมุดกฎหมาย 

หากสูญหายจะต้อง
ชดใช้ตามราคาหรือหา
ซื้อเล่มใหม่มาทดแทน, 
ต้องนำมาส่งคืน 

                    

              หมายเหตุ : ไม่มีค่าใช้จา่ยในการให้บริการ 



 

 


