
 

  



คูมือการใหบริการ : การใหบริการยืมครุภัณฑคอมพิวเตอรโนตบุค คณะนิติศาสตร 

งานที่รับผิดชอบ  

ขอบเขตการใหบริการ บุคลากรคณะนิติศาสตร มหาวิทยาลัยพะเยา 

ชองทางการใหบริการ ยื่นใบขอยืมพัสดุ/ครุภัณฑ คอมพิวเตอรดวยตัวเอง ณ งานเทคโนโลยี

สารสนเทศ คณะนิติศาสตร มหาวิทยาลัยพะเยา  

โทรศัพท : 0 5446 6666 ตอ 1137 

ระยะเวลาเปดใหบริการ ในวันและเวลาราชการ ตั้งแตเวลา 08.30 -16.30น. 

  

รายละเอียดการใหบ้รกิาร 

ใหบ้รกิารยมื-คืน เครืÉองคอมพวิเตอรโ์นต้บคุ 

 

ขัÊนตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1.แจงความประสงคขอรับบริการ      1 วัน - งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

2. ยื่นใบขอยืมพัสดุ/ครุภัณฑ คอมพิวเตอร 1 วัน - งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

- ผูรับบริการ  

3. จัดหาเครื่องเครื่องคอมพิวเตอร และเสนอผูบริหารทราบ 1 วัน - งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

4. ใชบริการเครื่องคอมพิวเตอรที่ไดรับ 15 วัน - ผูรับบริการ 

5. การคืน 

    5.1 ผูรับบริการนำเครื่องคอมพิวเตอรมาคืน 

    5.2 ตรวจสอบสภาพการใชงาน เคลียรขอมูลผูใชงาน 

    5.3 จัดเก็บเครื่องคอมพิวเตอร  

 

5 วัน - งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

- ผูรับบริการ 

 

เอกสารที่ตองใช  

เอกสารประกอบใบสมัครขอรับทุน 

1. ใบขอยืมพัสดุ/ครุภัณฑ คอมพิวเตอร 

 

 

1 ฉบับ 

 

 

คาธรรมเนียม 

    ไมมีคาธรรมเนียม 



 

ชองทางการรับเรื่องรองเรียน 

1. ณ ที่ตั้งสำนักงาน : หองสำนักงานคณะนิติศาสตร มหาวิทยาลัยพะเยา A308 งานเทคโนโลยีสารสนเทศ  

   19 หมู 2 ต.แมกา อ.เมือง จ.พะเยา 56000 

2. อีเมล : law@up.ac.th 

3. โทร : 0 5446 6666 ตอ 1137 

  

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ (ขอบังคับ/ระเบียบ/ประกาศ/คำสั่ง) 

1.ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง แนวปฏิบัติการบริหารพัสด ุพ.ศ. 2563 

  

 



 



 


